
STEINBART - GYMNASIUM
im Zentrum Duisburgs

Liebe Schülerin, lieber Schüler,
das Betriebspraktikum findet im aktuellen Schuljahr statt in der Zeit vom 16.-27.01.2012.Es liegt im 
wesentlichen an Ihnen, ob Ihr Praktikum ein Erfolg wird. Erfolg bedeutet nicht nur ein gutes Prakti -
kumszeugnis am Ende des Praktikums, sondern vielmehr noch Erfahrungen zu machen, die Sie in Ih-
rem Leben voranbringen.  
Die Vorbereitung auf dieses Praktikum hat zwar für Sie bereits im letzten Schuljahr mit den Besuchen 
im BIZ und der Praktikumsausstellung des vorherigen Jahrgangs begonnen, jetzt aber wird es sehr 
konkret und Sie erhalten mit diesem Laufzettel Termine und Informationen, die für das diesjährige 
Praktikum relevant sind. Beachten Sie, dass es keine weiteren Informationszettel geben wird, alles 
weitere liegt an Ihnen, mir bleibt nur Ihnen viel Erfolg und gute Ergebnisse und Erfahrungen zu wün-
schen.

Studien- und Berufswahlkoordination

Anleitung zum Laufzettel
Zu Beginn vermerken Sie bitte den eigenen Namen und die Kenntnisnahme der Erziehungsberechtig-
ten auf dem Laufzettel. 

Sobald Sie einen Praktikumsbetrieb gefunden haben tragen Sie diesen bitte ein. Tragen Sie insbeson-
dere auch das Datum ein, an dem der Praktikumsplatz bestätigt worden ist. Sollte dies bereits  gesche-
hen sein genügt der Eintrag "vor Abfrage". Beachten Sie bitte, dass  eine Antwort auf eine unver-
bindliche Anfrage noch keine Zusage eines Praktikumsplatzes darstellt.
Melden Sie uns Ihren Praktikumsbetrieb per Mail an berufsorientierung@steinbart-gymnasium.de mit 
dem Betreff "Meldung Praktikumsplatz" und den folgenden Angaben: 
eigener Name Name des 

Unternehmens
Ansprechpartner 
im Unternehmen

vollständige 
Anschrift

wenn vorhanden 
Homepage / E-Mail

Unabhängig von Ihrem Praktikumsplatz kümmern Sie sich bitte darum einen Kollegen oder eine Kol-
legin,  von der Sie aktuell unterrichtet werden, als betreuende Lehrkraft zu finden. Wenn Sie eine 
Lehrkraft gefunden haben tragen Sie deren Namen ebenfalls ein und lassen sich die Annahme durch 
die Signatur der Lehrkraft bestätigen. 
Mit dieser Lehrkraft sollten Sie im Vorfeld des Praktikums ein erstes Gespräch bezüglich des Prakti-
kums und der Betreuung führen. Dies kann erst stattfinden, nachdem Sie sich mit der Praktikumsmap-
pe, die auf der Homepage des Steinbart Gymnasiums im Bereich Service - Berufsorientierung zur Ver-
fügung steht, auseinandergesetzt haben. 
Sollten Sie Ihr Praktikum nicht an schwer erreichbaren Orten durchführen vereinbaren Sie mit der be-
treuenden Lehrkraft einen Besuchstermin während Ihrer Praktikumszeit und einen Termin während 
der Praktikumsausstellung.

Zur Dokumentation nutzen Sie bitte die Praktikumsmappe. Zusätzlich wartet eine Präsentationsaufga-
be auf Sie: Für die Praktikumsausstellung suchen Sie sich bitte eigenständig bis zu 4 weitere Schüle-
rinnen oder Schüler, die in ähnlichen Bereichen (Bereiche sind z.B. Medizin / Bildung / Veranstal -
tungsmanagment / Großunternehmen / ... ) tätig waren und bereiten Sie gemeinsam einen Stand vor.  
Die Ergebnisse fliessen in die schulische Bewertung auf dem Praktikumszeugnis ein. 
Sollten Sie Schwierigkeiten haben entsprechende Schülerinnen und Schüler zu finden wird ab Dezem-
ber im Oberstufenraum neben der Cafeteria eine Suche / Biete Börse eingerichtet. 

Das Praktikumszeugnis und andere Formulare finden Sie in der Praktikumsmappe oder Online auf un-
serer Homepage. Beachten Sie bitte, dass Sie, wenn Sie ein Praktikum absolvieren als Zeugnisbemer-
kung nur noch zwei Kommentare finden werden: .. hat ein zweiwöchiges Betriebspraktikum absolviert 
und ein Praktikumszeugnis erhalten oder .. hat ein zweiwöchiges Betriebspraktikum absolviert.
Kümmern Sie sich also in eigenem Interesse um die Ausstellung des Praktikumszeugnisses.
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STEINBART - GYMNASIUM
im Zentrum Duisburgs

Laufzettel zum Schülerbetriebspraktikum Schuljahr 2011 / 2012

eigener Name: .................................................................................................................

Kenntnisnahme der Erziehungsberechtigten: ...............................................................................
Datum und Unterschrift Erziehungsberechtigte

Praktikumsbetrieb: .................................................................................................................

.................................................................................................................

in folgendem Bereich ist das Unternehmen / die Institution tätig: ...............................................

.................................................................................................................

Praktikumsplatz durch das Unternehmen / die Institution bestätigt am: .....................................

betreuende Lehrkraft: .................................................................................................................
Datum und Signatur der Lehrkraft

Praktikumsplatz  und  Praktikumsbetreuer  inkl.  Anschrift  und  Telefon  per  Mail  an 

berufsorientierung@steinbart-gymnasium.de gemeldet am: .......................................................

Praktikumsmappe heruntergeladen und vorbereitet am: .............................................................

Praktikumsausstellung wird gemeinsam mit folgenden Schülern / Schülerinnen vorbereitet: 

1. ...............................................................

2. ...............................................................

3. ...............................................................

4. ...............................................................

Gesprächstermin mit der Lehrkraft vor dem Praktikum am: .......................................................
Signatur der Lehrkraft

Besuchstermin mit der Lehrkraft während des Praktikums  am: .................................................
Signatur der Lehrkraft

Auswertungsgespräch im Unternehmen / in der Institution am: ..................................................
 mit Signatur des Ansprechpartners / der Ansprechpartnerin

Praktikumsmappe inkl. Praktikumszeugnis des Unternehmens / der Institution an die betreu-

ende Lehrkraft gegeben am: ......................................................
Signatur der Lehrkraft

Praktikumsmappe inkl. vollständigem Praktikumszeugnis zurück erhalten am ..........................

Laufzettel am Lehrerzimmer abgegeben am .................................... .....................................
spätestens am 01.06.2012, Ausschlusstermin Datum Unterschrift Schüler / Schülerin 
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